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1  ___________ option मे ंआप callouts डाल सकते

ह|ै
Insert Page Layout View Shapes D D

2  __________य ेshortcut key Center  alignment
देन ेके लिए इस्तेमाल करत ेहै|

Alt+E Ctrl+E Ctrl + L Ctrl+T B B

3  =Lower( ) Function स ेकंस मे ंदिए हुए Text 
Capital Letter मे ंInsert होत ेहै।

सही गलत B B

4  =Min(B4:B10) इस वजह स ेB4 त ेB10 इस Cell 
Range क ेआकडों मे ंस ेसबस ेछोटा नंबर मिलता है।

सही गलत A A

5  ……… यह  Rows और Columns  स ेमिलके बनती 

हैं। 
Border Table Text Box Rectangle B B

6  …………………………. कि वजह से अलग अलग 

व्यक्तियों को एकही वक्त एकही Letter भेज सकते है।
Cross Reference Mail Merge Hyperlinks Quick Parts C B

7  Active cell क ेसभोवती जो Thick Border होत ेहै 

उन्हे ं_________________ कहत ेहै।
cell Pointer cursor Border Outline A A

8  Data  magnify करन ेके लिए  __________ 
इस्तेमाल करते ह|ै

Zoom Resize Font style View A A
9  E-mail मे ंBCC यान ेBlind Courtesy copy| सही गलत A A

10
 Freeze का Efffect निकालन ेके लिय ेview tab --> 
Window Group --> Freeze Panes. का Option 

सिलेक्ट करें।

Tool Access UnFreeze Panes Status
C C

11  Hlookup("Pune",A1:D5,4,0) इस formula मे ं, 
'Pune' यह ________ ह|ै

Lookup value  Vector  Cell Lookup Range A A

12 Internet और telephone lines जोड़न ेके लिए यह 

device इस्तेमाल कर सकत ेह ै| 
Router Bridge Modem उपरोक्त नहीं C C

13  Mail  प ेभेजे गए  files को क्या कहत ेह?ै Attachment Link Hyperlink उपरोक्त नहीं A A

14  Ms-Paint file   का  default  extension  
__________ह|ै

.bmp .txt .doc .xls A A

15  Operating System क ेकाम कौनस ेह?ै
Hardware 

Management
Memory 

Management
File Management उपरोक्त सभी D D

16 PowerPoint  मे,ं कौनसा option   slides को 

theme apply करन ेके लिए इस्तेमाल करत ेह ै?
Design-Theme Design-slide Design-subject उपरोक्त नहीं A A

17  PowerPoint क ेZoom का slide क ेprinting size से

कूछ तालुखात नही होता है|
सही गलत A A

18  PowerPoint मे ंBroadcast Slide  यह टूल 

____________ रिबन में होता ह|ै
Transitions Animations Review Slide Show D D

19 -------------- view का उपयोग slide presentation 
दिखान ेके लिय ेकिया जाता है।

Slide Show Presentation File Template A A

20 ______  का इस्तेमाल करक ेweb sites address का

पुरा ॲड्रेस टाईप किये बिना ढुंढा जा सकता है।
Search engine Mail engine Web finder Search Mail A A

21 _________ इस disk की storage capacity ज्यादा 

होती ह ै
Hard DVD CD Floppy disc A A

22 ________computer को देने क ेबाद वह process 
करता है।

Virus Output Input Paper C C

23 _________ क ेमदतस ेComputer को telephone 
स ेजोडा जा सकता है।

Modem Email ID Hotmail Gmail Account A A
24 _________  स ेजागतिक Network की system है। LAN Internet MAN WAN B B
25 Hanger क ेचारों बाज ुम े4 point होत ेहैं। सही गलत A A


